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HASSAS GOREV ENVANTERI
Hassas Hassas Gorevi Hassas Gorevin Yerine Getirilmemesinin Alnmasi Gereken Onlemler Kontroller
Gorevler Yerine Getiren Gorevden Sonuglari
Personelin Adi Sorumlu
Soyadi Yoneticinin
Ad1 Soyadi
idari Dava Avukatlar, idari Hukuk Misaviri, e Gorevin ifasinda aksakliklar meydana gelmesi e UYAP, EBYS vb. sitemlerin strekli takip
islerini Personeller Avukatlar, e Siresinde yerine getirilememesi edilmesi
Yiritmek Sef e Given kaybi e Bilgi ve Belgelerin Zamaninda teslim
edilmesi konusunda dikkatli
davranilmasi
e Son kontrollerin hassasiyetle yapilmasi
e Gizlilige dikkat edilmesi
Adli Dava Avukatlar, idari Hukuk Musaviri, e Gorevin ifasinda aksakliklar meydana gelmesi e  UYAP, EBYS vb. sitemlerin strekli takip
Islerini Personeller Avukatlar, e Gorevlerin Siiresinde yerine getirilememesi edilmesi
Yuritmek sef e Giiven kaybi o Bilgi ve Belgelerin Zamaninda teslim
edilmesi konusunda dikkatli
davranilmasi
e Son kontrollerin hassasiyetle yapilmasi
e Gizlilige dikkat edilmesi
icra Takibi Avukatlar, idari Hukuk Misauviri, e Gorevin ifasinda aksakliklar meydana gelmesi e UYAP, EBYS vb. sitemlerin strekli takip
islemlerini Personeller Avukatlar, e Siresinde yerine getirilememesi edilmesi
Yiritmek Sef e Giiven kaybi o Bilgi ve Belgelerin Zamaninda teslim
edilmesi konusunda dikkatli
davranilmasi
e Son kontrollerin hassasiyetle yapilmasi
o Gizlilige dikkat edilmesi
Hukuki Gériis | Avukatlar, idari Hukuk Misauviri, e Gelen hukuki mutalaa talebi agik net bir sekilde e  Gelen hukuki miitalaa talebi oldukga
Verilmesi Personeller Avukatlar, yazilmadigi takdirde anlagiimasinda gugliikler anlasilir ve net bir dille yazilirsa yanilg ve
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Sureci Sef olusabilir. kanisikliklar ortadan kalkar.
e Evrakin Gizerine guinlidiir, acil vb. notlanin
yazilmasi
idari personel Sef Evraklarin takibinde aksakliklarin olmasi o  Gerekli dikkatin gosterilmesi
Birim Evrak Suresinde islemlerin yapilamamasi e  Kontrollerin yapilmasi
isleri
Muhasebe Avukatlar, Hukuk Misaviri, Zamaninda 6demelerin yapilamamasi, e Siiresiigcinde gerekli hazirliklarin
islemleri idari Personeller Avukatlar, Avans agma/kapama islemlerinde aksakliklarin yapilmasi,
Sef olusmasi e Diger birimlerle konuyla ilgili irtibatin
kurulmasi
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